
关于 2021 年拟录取硕士生

发放人事调档函及修改通知书邮寄地址的通知

各位考生：

2021 年硕士研究生《人事调档函》（纸质版）将在考生拟录取

信息通过教育部录取检查后，随《录取通知书》一并寄送，邮寄地址

为考生网上报名时填写的通讯地址。现将注意事项通知如下：

1、考生修改邮寄地址

注意：因疫情防控需要，通知书一律通过邮寄的方式，不支持入

校“自取”。受教育部录取检查结果影响，预计在 7月份发放录取通

知书，建议我校应届毕业生也应将邮寄地址改为届时可收取材料的地

址，邮寄地址写“中国石油大学”的录取材料将一律留在“顺丰快递

中心”。

为确保考生能够准确接收录取相关材料，我校将于 6 月 1-15 日

开通考生通讯地址和联系方式修改功能（建议更改为家庭地址，如信

息无误可不修改），请有需要的考生登陆“中国石油大学（华东）研

究生招生管理平台”（ http://upc.yanzhao.edu.cn/kspt/ ）进入

“拟录取查询”模块，点击“修改通讯地址”（含地址、邮编、联系

电话）进行修改，并务必点击“保存”。

推免生首次登陆此系统，应先用身份证号注册后再登陆。



2、自行下载打印电子版《人事调档函》

非定向就业考生可登陆该查询系统“录取信息”模块，自行下载

打印电子版调档函（建议彩色打印），携带调档函自行前往档案所在

单位办理调档事宜，并在我校要求的时间内将档案寄送至接收单位，

以免影响后续录取工作。

我校应届生不必打印调档函，毕业后本人档案自动转接。

研究生招生办公室

2021 年 6 月 1日
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